Guatemala 31 Mayo 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Director General

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales en General Numero DGPCYW-029-1496-2021 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 291-2021; correspondiente al mes de mayo 2021 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie AFD01421 Numero
DTE:4068036044. / '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en la elaboracion de listado de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costo.

b) Apoyar en las modalidades de eventos de cotizacion vy licitacion, compra directa con
oferta electrénica, compra de baja cuantia.

c) Apoyar en la elaboracién, seguimiento y proceso de la documentacion de compras.

d) Apoyar en el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las compras y
contrataciones del estado.

e) Apoyar en los procesos de respuesta de los distintos eventos publicados por medio
del Sistema de Guatecompras.

f) Apoyar en el caso que exista alguna inconformidad interpuesta a los distintos eventos
publicados en el Sistema de Guatecompras.

g) Apoyar en la revision de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes
centros de costo y elaboracién de ordenes de compra en el Sistema de Siges



h) Apoyar en el seguimiento de ingreso de materiales, suministros y equipo al almacén.

i) Otras actividades afines de los servicios a prestar.

j) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga El Ministerio, o
sus autoridades superiores.

RESULTADOS OBTENIDOS

- Se cotiz6 y se comprdé mediante modalidad baja cuantia, cuarenta y un pedidos de los
distintos centros de costo.

- Se cotizé y se adjudicd mediante modalidad de Compra Directa por Oferta Electrénica,
cuatro pedidos de los distintos Centros de Costo

- Se apoyo y dio seguimiento a varios términos de referencia para realizar Compra
Directa por Oferta Electronica.

- Se apoyo directamente al Ministerio en la realizacién y seguimiento de bases de
Licitacion
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